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Załącznik nr 2 do Jednolitej Procedury Wyboru Dostawców w Zakładach Mechanicznych „BUMAR-ŁABĘDY” S.A.








Zaproszenie 
do składania ofert


pn. „…………………………….”













1. Postanowienia ogólne	

1.1. Nazwa i adres Zamawiającego:
………………………………………………
……………………………………………..
1.2. Przedmiotem postępowania jest zakup usługi /towaru polegający na ……………………….……………………….……………………….……………………….……………………….……………………….……………………….……………………….
1.3. Szczegółowy Opis przedmiotu zakupu („OPZ”) określony jest w Załączniku nr 6 do niniejszego zaproszenia do składania ofert.
1.4. Wymagany termin realizacji: 
/Wskazać konkretną datę lub okres czasu od pewnego zdarzenia np. od momentu podpisania Umowy z wybranym Dostawcą/ 
Lub 
Oferent określi w ofercie  termin realizacji. Preferowany termin to….
Dodatkowo może być informacja, że termin realizacji (stanowi kryterium oceny ofert)- w zależności od potrzeb
1.5. Postępowanie może zostać zakończone bez dokonywania wyboru Dostawcy lub zostać unieważnione bez ujawniania przyczyny na każdym etapie.
1.6. Dostawcy nie przysługują żadne roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania. 
1.7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian lub odwołania warunków zawartych w niniejszym Zaproszeniu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia zmian Zamawiający przekaże informacje o zmianach wszystkim Dostawcom zaproszonym do składania ofert. Każda zmiana staje się wiążąca od chwili przekazania informacji o jej dokonaniu.
1.8. W kwestiach nieuregulowanych w zaproszeniu do składania ofert stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
1.9. Termin związania ofertą wynosi 90 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega możliwość wystąpienia do Dostawcy  o przedłużenie terminu związania ofertą, które może być ponawiane.
1.10. Zamawiający: 
1.10.1. Dopuszcza/nie dopuszcza składania ofert częściowych; 
1.10.2. Dopuszcza/nie dopuszcza składania ofert wariantowych;
2. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia
2.1. O realizację zakupu może ubiegać się Dostawca, który:
2.1.1. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
2.1.2. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zakupu (wskazać konkretne oczekiwania lub np. w celu potwierdzenia posiadania odpowiedniej wiedzy i doświadczenia Dostawca ubiegający się o realizację zakupu na prośbę Zamawiającego przedstawi odpowiednie dokumenty / referencje) – przesłanka fakultatywna.
2.1.3. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej realizację przedmiotu zakupu; ( wskazać konkretne oczekiwania jeśli są wymagane)
2.2. W stosunku do dostawcy nie może zachodzić żadna z przesłanek wykluczenia określonych poniżej.
2.2.1. Otwarte postępowanie likwidacyjne lub ogłoszono upadłość.
2.2.2. Zaleganie z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,
2.2.3. Nie wykazanie spełnienia warunków udziału w Postępowaniu, 
2.2.4. Złożenie nieprawdziwych informacji mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania,
2.2.5. Dostawców, którzy nie złożyli oświadczenia o zachowaniu poufności lub nie podpisali stosownego zobowiązania w tym zakresie,
2.3. Dostawca, który nie spełnia któregokolwiek z wymagań określonych w punktach 2.1 lub 2.2 podlega wykluczeniu z postępowania. Zamawiający powiadomi Dostawcę o wykluczeniu z postępowania. Ofertę Dostawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
3. Oferta, jej zawartość i przesłanki odrzucenia
3.1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy zakupowej eB2B w terminie wskazanym na Platformie.
3.2. Jeżeli oferta zostanie złożona w inny sposób niż wyżej opisany, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty.
3.3. Oferta powinna zawierać następujące elementy: /załączniki dostosowane do warunków udziału lub innych wymagań np. co do przedmiotu/
3.3.1. odpowiednio wypełniony Formularz ofertowy, zgodnie z pkt 3.1 zaproszenia do składania ofert,
3.3.2. odpowiednio wypełniony Wykaz doświadczenia Dostawcy, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do zaproszenia do składania ofert /projektów spełniających kryteria określone w pkt 2.1.,
3.3.3. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z pkt 2.1 zaproszenia do składania ofert, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do zaproszenia do składania ofert,
3.3.4. oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania przez Dostawcę, zgodnie z pkt 2.2, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do zaproszenia do składania ofert,
3.3.5. oświadczenie o niezgłaszaniu roszczeń, w przypadku zakończenia lub unieważnienia postępowania, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do zaproszenia do składania ofert,
3.3.6. oświadczenie o zachowaniu w poufności wszelkich informacji i materiałów związanych z postępowaniem, którego wzór stanowi Załącznik nr 7 do zaproszenia do składania ofert,
3.3.7. wypełnioną przez Dostawcę Klauzulę informacyjną Zamawiającego w sytuacji, gdy Dostawca zamieścił w swojej ofercie dane osobowe do korespondencji, której wzór stanowi Załącznik nr 8 do zaproszenia do składania ofert,
3.3.8. pełnomocnictwo – jeżeli ofertę podpisują inne osoby niż wskazane w dokumencie rejestrowym, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo (skan dokumentu z podpisem odręcznym lub dokument podpisany elektronicznie)). 
3.4. Oferta (dokumenty wskazane w pkt 3.3) powinna być podpisana przez umocowanego/-ych prawnie przedstawiciela/-i Dostawcy, upoważnionego/-ych do podejmowania zobowiązań w jego imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub z udzielonym pełnomocnictwem-podpisany skan. Oryginał lub potwierdzoną notarialnie kopię dokumentu z podpisem odręcznym należy złożyć po wyborze oferty. 
3.5. Dostawca może objąć zastrzeżeniem informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa. 
3.6. Odrzuceniu podlega oferta::
3.6.1. Której treść nie odpowiada wymaganiom Zamawiającego określonymi w niniejszym zaproszeniu;
3.6.2. Której złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
3.6.3. Która zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zakupu.
3.7. Zamawiający zawiadomi Dostawcę o odrzuceniu oferty, ale bez konieczności podawania powodów odrzucenia oferty.
4. Kryteria oceny
4.1. Oferty będą podlegały ocenie wg poniższych kryteriów np
a) Cena,
b) Termin realizacji, (kryterium fakultatywne)
c) Okres ważności zaoferowanych cen, (kryterium fakultatywne)
d) Poziom spełnienia wymagań fakultatywnych (kryterium fakultatywne)

4.2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która otrzyma największą łączną liczbę punktów, z uwzględnieniem wyniku negocjacji. 
5. Informacja o sposobie komunikacji 
5.1. Osobą uprawnioną do kontaktów z Dostawcami ze strony Zamawiającego w sprawie niniejszego postępowania jest: ………………., e-mail: ...................@...................
5.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogą elektroniczną uważa się za złożone na Platformie w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu.
5.3. Do czasu upływu terminu składania ofert warunki określone w zaproszeniu do składania ofert mogą być zmienione. Zamawiający przekaże informację o zmianie jednocześnie wszystkim Dostawcom zaproszonym do składania ofert.
5.4. Dostawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zaproszenia do składania ofert. Zamawiający udzieli odpowiedzi, jeżeli prośba o wyjaśnienie wpłynie do niego w terminie nie krótszym niż 5 dni robocze przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli prośba o wyjaśnienie wpłynie do Zamawiającego po upływie terminu, o którym mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić prośbę bez rozpatrzenia. 
5.5. Zamawiający udzielając wyjaśnień, przekaże ich treść jednocześnie wszystkim Dostawcom, którym przekazano zaproszenie do składania ofert, bez ujawniania źródła zapytania.
5.6. Udzielone przez Zamawiającego wyjaśnienia są wiążące dla Dostawców.
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Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert



FORMULARZ OFERTOWY /dostosowany zgodnie z wymaganiami Zamawiającego/

	Dane Dostawcy:
	

	Adres Dostawcy: 
 
	

	Nr telefonu: 
	

	E-mail:
	


				
OFERTA
W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert w postępowaniu o numerze /znak sprawy/ ………………………. pn: …………………………………………………………… 
oraz w wyniku zapoznania się z przedmiotem zakupu oraz wymaganiami zawartymi w OPZ, i warunkami określonymi w zaproszeniu do składania ofert, biorąc pod uwagę wszelkie inne czynniki, mające wpływ na sposób wyceny 

oferujemy następującą łączną cenę za wykonanie zakupu 
/tabela przykładowa/
	CENA
(podana cyfrowo)

	
……………………………… ZŁ NETTO

VAT ........ %

…………………………….. ZŁ BRUTTO



Jeśli postępowanie dotyczy wielu pozycji w tym miejscu należy wstawic tabelę, w ktorej Dostawca określi ceny jednostkowe, rabaty, terminu dostaw itp.- do wyboru 
	Lp.
	Nazwa produktu
	Ilość
/szt.
	Cena 
jednostkowa/ 
netto
	Wartość 
całości/
netto
	Okres gwarancji (w miesiącach)
	Termin dostawy
	Poziom rabatu

	1
	Przykładowa pozycja
	1
	
	
	
	
	



Wyżej wymienione ceny obowiązują również w przypadku wyłączenia któregoś z w/w elementów z przyszłego zamówienia

Oświadczamy, że:
1. [bookmark: _Hlk493767589]Zapoznaliśmy się z treścią zaproszenia do składania ofert i przyjmujemy je bez zastrzeżeń oraz że zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do prawidłowego przygotowania oferty;
2. Zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zakupu na warunkach i zasadach określonych w zaproszeniu do składania ofert przez Zamawiającego;
3. Akceptujemy wskazany w zaproszeniu do składania ofert ………… dniowy termin związania ofertą;
4. Zapoznaliśmy się z projektem umowy stanowiącym załącznik do niniejszego zaproszenia i akceptujemy go bez zastrzeżeń/ wnosimy do niego następujące zastrzeżenia*.
5. Przedmiot zakupu zrealizujemy własnymi zasobami / przy udziale następujących poddostawców*:
……………………………………………………………….
……………………………………………………………….; /* niepotrzebne skreślić/
6. w przypadku, gdy realizacja prac będzie wymagała udziału poddostawców, będziemy w pełni odpowiedzialni za działania lub uchybienia każdego poddostawcy, tak jakby to były nasze działania lub uchybienia;
7. wszelką korespondencję dotyczącą niniejszej oferty należy kierować do:
	Imię i nazwisko 
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Adres e-mail
	



8. Na ..... kolejno ponumerowanych stronach składamy całość oferty. 


	Lp.
	Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Dostawcy
	Podpis osoby uprawnionej
	Miejscowość i data

	
	

	
	



[bookmark: _Hlk8805609]
Załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert



WYKAZ DOŚWIADCZENIA 

Składając ofertę na ………………………………………………………, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu przedstawiamy wykaz umów sprzedanych produktów /wykonanych usług spełniających kryteria określone 
w pkt.2.1.2 Zaproszenia do składania ofert:
	Lp.
	Nazwa klienta
	Opis 
(przedmiot i zakres w punktach)
	Termin realizacji
	Kwota umowy netto

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Lp.
	Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Dostawcy
	Podpis osoby uprawnionej
	Miejscowość i data

	
	

	
	




Załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania ofert



Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

	Dane Dostawcy:
	


	Adres Dostawcy: 
ulica, nr lokalu, kod, miejscowość 
	




Składając ofertę w postępowaniu nr….p.n : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


oświadczamy, że:/należy przenieść wszystkie warunki z pkt 2 zaproszenia/
1.	posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych przedmiotem zakupu, 
2.	posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zakupu;
3.	znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej realizację przedmiotu zakupu;
4. w stosunku do Dostawcy nie otwarto postępowania likwidacyjne oraz nie ogłoszono upadłości;
5. Nie zalegamy z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,


	Lp.
	Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Dostawcy
	Podpis osoby uprawnionej
	Miejscowość i data

	
	



	
	





Załącznik nr 4 do Zaproszenia do składania ofert



Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania

	Dane Dostawcy:
	


	Adres Dostawcy: 
ulica, nr lokalu, kod, miejscowość 
	





Składając ofertę w postępowaniu nr…..p.n. …………… oraz przyjmując do wiadomości, że z postępowania wyklucza się dostawców zgodnie z przesłankami, o których mowa            w otrzymanym zaproszeniu.

OŚWIADCZAMY, ŻE NIE PODLEGAMY WYKLUCZENIU
	Lp.
	Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Dostawcy
	Podpis osoby uprawnionej
	Miejscowość i data

	
	

	
	





Załącznik nr 5 do Zaproszenia do składania ofert



Oświadczenie o niezgłaszaniu roszczeń

	Dane Dostawcy:
	


	Adres Dostawcy: 
ulica, nr lokalu, kod, miejscowość 
	





Składając ofertę w postępowaniu nr…….p.n……………………………………………………………………. oświadczamy, że nie będziemy zgłaszać żadnych roszczeń wobec Zamawiającego w przypadku unieważnienia niniejszego postępowania.

	Lp.
	Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Dostawcy
	Podpis osoby uprawnionej
	Miejscowość i  data

	
	

	
	





Załącznik nr 6 do Zaproszenia do składania ofert



Opis przedmiotu zakupu




























Załącznik nr 7 do Zaproszenia do składania ofert
………………………………, dnia…………..……………

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI

Złożone przez: 
……………………………………………………… z siedzibą w ………………………….., ul. ………………………………………, …..-………… ………………………., wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy …………………………………………, ….. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: ………………………………, NIP: ………………………………, REGON: ………………………………, posiadającą kapitał zakładowy w wysokości ……………………………………………………….... , reprezentowaną przez:
……………………………………………………………
……………………………………………………………
zwaną dalej „Dostawcą”.
W związku udziałem w postępowaniu nr….pn……………………oraz ofertą z dnia ……………………… jako Dostawca zobowiązuję się do:
1) zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych od Zamawiającego w trakcie składania oferty, wykonywania zamówienia niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła; 
2) wykorzystania informacji tylko w celach określonych przedmiotem zamówienia; 
3) podjęcia wszelkich niezbędnych działań zapewniających, że każda osoba zaangażowana przez Dostawcę do złożenia oferty, realizacji zamówienia, otrzymująca informacje uzyskane od Zamawiającego, nie ujawni tych informacji ani ich źródła osobom trzecim; 
4) ujawnienia informacji jedynie pracownikom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności w zakresie złożenia oferty oraz wykonywania zamówienia; 
5) niekopiowania i niepowielania informacji w jakikolwiek sposób na potrzeby osób trzecich. 
Oświadczam ponadto, że mam świadomość skutków prawnych mogących powstać w związku z naruszeniem poufności otrzymanych informacji. 


………………………………………………………. 
Data i podpis		
Załącznik nr 8 do Zaproszenia do składania ofert

KLAUZULA INFORMACYJNA

	
2

